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 3 .............................................................................. در نرم افزار ترلو  یاصطلاحات کاربرد
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از    یکار   یها م یاند. در گذشته، تداده   ری را تغ  یکار   یها   م ی ت  ی روش کار و سازمانده  ی ر ی به طور چشمگ  ی امروز   ی های تکنولوژ 
  ی ها و هماهنگ پروژه   تیر یمد   یثابت برا  یهاو تلفن   ادداشتی  یهاجداول اکسل، دفترچه  :مانند   یسنت  یابزارها و روش ها 
  ی به ابزارها  از یکرده است و ن  ر یتغ  ی کار   یهام ی ت  ی های ازمند ین  ،یتکنولوژ   شرفت ی. اما امروزه با پکردند ی کاربران استفاده م 

 شده است.  شتری ب د یجد  طی متناسب با شرا ی پروژه و هماهنگ ت یر یمد 

.  باشد می   Trelloعرضه شده،    ی و کاربرد  ن یها که به صورت آنلامیت   ی پروژه و هماهنگ  ت یر یمعروف مد   ی از نرم افزارها  یک ی
Trello نرم افزار    ن ینام توسعه داده شده است. ا نیبا هم  ی شرکت نرم افزار   کی   م یبر ابر است که توسط ت  یسامانه مبتن   کی

  شرفت یپ  یر یگی کاربران و پ  یهماهنگ   ف،ی وظا   ت یر یها، مد پروژه   ی ها در سازماندهم یت   به که    دهد ی ارائه م   بسیاری   ی هات یقابل
 برای اشنایی بیشتر با نرم افزار ترلو در ادامه مقاله همراه ما باشید. .کند ی کارها کمک م 

 ترلو چیست؟  نرم افزارهدف استفاده از 

رو   Trello  ی اصل   تمرکز برا  یروش بصر   کی ارائه    یبر  با تپروژه   تی ر یمد   یو آسان  از    نیها است. ام یها و تعامل  نرم افزار 
شده    یرا به شکل دسته بند   فیوظا   تا  دهد ی امکان م   این را  که به کاربران  کند ی ها استفاده م بوردها و کارت  هی بر پا یساختار 

ها مرتبط  ست یها و چک ل ت ی از فعال  یست یباشد و به همراه ل  فه یاز وظ  ی شرح   تواند ی کنند. هر کارت م   ت یر یمد  ی تیو قابل رو 
  ی ها و منابع مرتبط را به آن ارسال و به راحتلیها کامنت بگذارند، فا کارت   یبر رو  توانند ی م   م یت  ی . اعضا ردیبا آن کارت قرار گ

 کنند.  یر ی گی کارها را پ شرفتیپ

  توانند ی ها مم ینرم افزار، ت  ن یمختلف است. با استفاده از ا  یکار   یهام یت  ازیبا ن  قی تطب  تی قابل  Trelloبارز    یهای ژگ ی از و  یک ی
  رات یرا با تغ  دهد ی که در طول پروژه رخ م  ی رات یکنند و تغ  ی ساز   ی دلخواه خود سفارش   یندهای خود را بر اساس فرآ  ف یوظا

 .کنند هماهنگ   Trelloمرتبط در 

 تعریف کلی از برنامه ترلو

ت  ی این نرم افزار که هم نسخه تحت وب و هم اپلیکیشن دارد برای مدیر .  باشد می ترلو یک پلتفرم مدیریت هماهنگی پروژه  
های شخصی و عمومی به صورت کاملا هماهنگ طراحی شده است. نرم افزار ترلو به تیم ها اجازه  و راهبرد پروژه یا برنامه 

نرم  برنامه ریزی و مدیریت کارهای خود بپردازند.  ،  به ایده پردازی،  سازنده و سازمان یافته  ،ای مشارکتیدهد تا به شیوه می 
در ترلو کاملا    تیافزار و عضو نرم   نیمانند ورود به ا  یشده است و موارد  یپسند طراح   افزار ترلو به صورت کاملا ساده و کاربر

 . شودی انجام م ی راحت و بدون مشکل خاص

 اصطلاحات کاربردی در نرم افزار ترلو  

شود و برای  ها انجام می های داخلی آن به وسیله این قسمت شامل چندین قسمت اصلی است که بیشتر فعالیت نرم افزار ترلو  
 شنایی داشته باشید. آکار با این نرم افزار بهتر است با اصلاحات 
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های مختلف پروژه  باید یک بورد مناسب در ترلو ایجاد کرده و قسمت   ، بورد ترلو : در حالت کلی برای ایجاد محیط یک پروژه
های لازم در پروژه را دسته  توانید فعالیت با ایجاد بورد در ترلو می    و در اختیار اعضای گروه قرار دهید.  را در آن تنظیم کنید 

را  بندی کنید. بوردها در ترلو شبیه یک تخته سیاه است که می  از آن برای  به صورت لحظه توان اطلاعات  ای رصد کرده و 
 های خود استفاده کنید. سازماندهی و تنظیم ارتباطات و فعالیت 

توانید کارهای مختلف را روی آن تعریف و مشخص کنید.  شود که می هایی در ترلو گفته می لیست در ترلو: لیست به ستون
 باشد. ها در نرم افزار ترلو امکان پذیر می از طریق لیست مشاهده مراحل پیشروی پروژه مورد نظر و نحوه پیشرفت کار 

To Do  هایی که باید در آینده انجام شود.لیستی از فعالیت 

Doing  .لیستی از کارهایی که هم اکنون در حال انجام است 

Done  تکمیل شده است.های که انجام و  لیستی از فعالیت 

ها  تر راجب فعالیت ها هستند که به منظور ثبت اطلاعات جزئی کارت   ، ا در ترلو  ترین واحد برای بوردهها در ترلو: کوچک کارت 
 شود.  ها از آن استفاده می و پروژه 

  کنید که در واقع مرکز و مغز انجام پروژه شما نوار منو را مشاهده می   ،نوار منو در ترلو: بعد از ورود به محیط نرم افزار ترلو
می  مدیریت  محسوب  تیمشود.  لیست   ، اعضای  کارت   ، هاتغیر  فیلتر  و  فعالیت ویرایش  جزو  همگی  می ها  که  هایی  باشند 

 ها دسترسی داشته باشید.  توانید در بخش منو به آنمی 

 اموزش کار با نرم افزار ترلو 

و به صورت هماهنگ با    ی تا به راحت  کند ی است که به شما کمک م   ن یپروژه و کارتابل آنلا  ت یر یابزار مد   ک ی  Trelloنرم افزار  
استفاده از نرم افزار    یچند مرحله برادر     ر،ی . در ز د یکن  یر یگی و پ  یز یر مختلف را برنامه   یهات یها و فعالپروژه   ف،یخود، وظا  میت

Trello  م داد:یخواه حیرا توض 

  د ی کن کینام" کلدکمه "ثبت  یرو  و   /https://trello.com: د یمراجعه کن  Trello  تی :  به وب سایحساب کاربر  کی. ساخت  1
 .د ینام با استفاده از گوگل" استفاده کن"ثبت  نهیاز گز  ای د یرا پر کن ازیو فرم مورد ن

 . د یخود شو ی وارد حساب کاربر  برد: ک ی. ساخت 2

 . د یکن کی" کلCreate new board" ای" د یدکمه "ساخت برد جد  یرو

 . د یکن کی "ساخت برد" کل ی برد را وارد کرده و بر رونام 

 . شودی م  جادی" اDefault list به نام " فرض ش ی پ ست یل  کی پس از ساخت برد،  :هاست یل جادی. ا3

 .د ی را وارد کن ستیو نام ل د یکن ک ی " کلAdd a list" ای" د یجد   ستی"اضافه کردن ل یرو د،ی جد  یهاست یافزودن ل یبرا
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 . د یکن کی مورد نظر کل  ستی ل یرو  ها:کارت . افزودن 4

 . د یو نام کارت را وارد کن د یکن  کی " کلAdd a card" ای" د ی "اضافه کردن کارت جد  یرو

 . د یها را اضافه کنو برچسب  هاوست یپ ،اضافه اتحی توض د یتوانی درباره کارت، م  شتر یب  حیتوض  یبرا

را وارد    رمورد نظ  م یو به نام عضو ت  انتخابکارت را    م، یعضو ت  کی کارت به    ص یتخص  ی برا  :یر یگی و پ  فیوظا   صی . تخص5
 . د یرا اضافه کن دها یرس و سر هاست یلچک  ت،یاولو  یها برچسب   ل،یهر کارت موعد تحو ی برا  د یتوانی م .کنید 

و6 از  استفاده  ترلو  :شرفتهی پ  ی های ژگی .  افزار  تقو  یهاست یل  :مانند   یامکانات   نرم  عنوان،  برچسب   لترها یف  م،یتحت    ی هاو 
 . دهد ی را ارائه م ی سفارش

 نیا  .د یمورد نظر را انتخاب کن  یهانه یو گز   د یکن  کیبرد کل   ا یسمت راست کارت    ی منو  یرو   ها،ی ژگیو   نیبه ا  یدسترس   یبرا
  د یتوانی ابزار، م   نی. با استفاده از اد یآشنا شو  Trelloتا با نحوه استفاده از نرم افزار    کنند ی به شما کمک م   هی اول  حاتی توض
   .د یداشته باش یبهتر  یخود هماهنگ  میو با ت د یکن تیر ی ثرتر مد وخود را بصورت منظم و م  یهاو پروژه  هات یفعال

 مزایای استفاده از نرم افزار ترلو  

بگیرند که    توانند به سرعت یادباشد. کاربران می صورتی طراحی شده که ساده و کاربر پسند می سادگی استفاده: پلتفرم ترلو به  
 .  انتقال دهند ها را به محل مناسب کارت و لیست ایجاد کنند و آن   ،چگونه برد

ها را سفارشی  های موعد و چک لیست تاریخ  ،هادهد تا بردهای خود را با برچسب قابل تنظیم: ترلو به کاربران این امکان را می 
 کنند.

به گونه   نیا  یهای ژگ یو همکاری:   بتوانند در    یهام یشده است که ت  یسازمانده   یانرم افزار  با    کی مختلف سازمان  صفحه 
ها اضافه کرده و اطلاعات را به  ها را به کارت و برچسب   هاوست ینظرات، پ  توانند ی کاربران م  نیهمچن   .کنند   یهمکار   گر ی کد ی

 به اشتراک بگذارند.   یسادگ

  ی ژگ یو  نی. اشودی ، ادغام م Slackو    Google Drive  ،Dropbox  :مانند   گری دامنه گسترده از ابزارها و خدمات د  کی ترلو با  ادغام:  
 .کند ی مختلف فراهم م  یهاپلتفرم  یرو  میت  یاعضا  نیبهتر را ب  ی همکار   ک یکرده و   اسانروند کار را 

  ی دسترس  ی خود در حال حرکت و در هر زمان   ف یتا به بردهاو وظا  دهد ی ترلو به کاربران امکان م   لیافزار موبا نرم نرم افزار موبایل:  
 است.  د یمف  اریهستند، بس ییکه اغلب در حال جا به جا ی میت ی اعضا یداشته باشند، که برا

 نتیجه گیری 

. در  دهد ی و موارد مختلف را به صورت کارت در بورد قرار م   کند ی م  فیبرنامه را به صورت بورد تعر   ا یپروژه    کی   ترلوافزار  نرم 
  Trelloچه    . اگر د یرا انجام ده  لیفا   وستی و پ  حیتوض  ادداشت،ی  ،یگذار برچسب   ر ینظ  یاقدامات  د یتوانی هر کارت، م   اتیجزئ
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قاعده    ن یاز ا  زی ن  Trelloخاص خود را دارد و    بی و معا  ایپروژه است، اما مزا  تی ر یپرکاربرد در حوزه مد   ی افزارهااز نرم   یک ی
  ی کسب و کارها   یدارد که برا  زی ن  Trello Businessو    Trello Gold  یهابه نام   ی افزار دو نسخه پولنرم   نی. استین   ی مستثن
 شده است.  یدارند، طراح  ازین  یتر شرفته ی که به امکانات پ یافراد  ایبزرگ 
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